COMMUNAUTE DE COMMUNES
Pays de L’Arbresle

OFFRE DE STAGE (6 mois)
Chargé(e) de la commande publique (H/F)

Contexte

La Communauté de Communes du Pays de L'Arbresle, située a 20 km au nord-ouest de Lyon, est
composée de 17 communes pour 38 000 habitants.

Notre collectivité est en pleine croissance avec la prise de nouvelles compétences et le déploiement
de projets liés a la mobilité, le développement durable, la transition énergétique ...

Le service Achats — Commande Publiqgue composé de 3 personnes accompagne les services dans leurs
achats dans le respect du cadre réglementaire. L'année 2022 sera riche en nouveaux projets :
construction du nouveau siege de la CCPA, réalisation d’un Parcours Artistique etc , par ailleurs, le
service est devenu depuis quelgues mois un service mutualisé avec les communes du territoire afin de
développer les achats groupés et apporter un soutien juridique et opérationnel dans le montage des
marchés communaux.

Missions

Sous la responsabilité du responsable de la Commande Publique, vous aurez principalement pour
mission :

e Accompagner/conseiller les services demandeurs pendant I’'ensemble des phases de la procé-
dure de marchés publics (de la définition des besoins a la notification incluant les phases de né-
gociation) en cohérence avec la politique d’achat de la Collectivité.

e Rédiger les pieces administratives, techniques et financiéres dans le respect de la réglementa-
tion en vigueur.

e Assister le service lors de la phase d’analyse des candidatures et des offres.

e Gérer les notifications des marchés publics pour les entreprises ayant concourus.

e Assister I'ensemble des services dans la phase d’exécution des marchés publics (programmation
de réunion de démarrage, avenants, DC4, nantissement de créances, etx.) en lien étroit avec le
Service commande publique et le Service finance.

e Participer au c6té de la Responsable de service au renforcement de la politique d’achat de la
Collectivité : rationalisation de la commande publique, économie circulaire, développement du-
rable, etc.

e Assurer une veille juridique réguliére et a jour dans le domaine du droit public général et du
droit de la commande publique en particulier.

e Participation a la gestion des pré contentieux et des contentieux



Profil

e Master 1, Master 2 ou encore en école d’avocat, avec une spécialisation en droit de la
commande publique/droit des contrats publics,

e Autonomie dans I'organisation du travail, esprit d’équipe

e Rigueur, qualité d’analyse et de synthese, esprit d’initiative, implication

Rémunération et conditions de travail

- Durée du stage : 6 mois ou plus
- Gratification de stage selon la réglementation

Nous vous remercions d’adresser votre lettre de motivation + CV a I'adresse suivante :

Communauté de Communes du Pays de |'Arbresle - Monsieur le Président 117 rue Pierre Passemard
69210 L’ARBRESLE ou par mail a emploi.ccpa@paysdelarbresle.fr

Contact : Florence LARQUET - responsable de la Commande Publique

florence.larquet@paysdelarbresle.fr

06 715023 55
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